IMMOPROF
FISCHER.

https://immoprofi-fischer.de/job/hausverwaltung/

Immobilienkaufmann (m/w/d) - ab 50.000€/Jahr

Beschreibung

Wir suchen Dich!

An unserem Standort in Disseldorf auf der K6 suchen wir in Vollzeit, Teilzeit
oder als Freelancer nach einem/einer Haus- und WEG-Verwalter/in (m/w/d).

Wir verwalten hauptsachlich Wohneinheiten im Eigenbestand sowie als
professioneller Dienstleister fiir unsere Kunden im Bereich der Miet- und WEG-
Verwaltung. Der Fokus liegt auf der Mietverwaltung, da wir derzeit nur vereinzelt
WEG-Mandate betreuen.

Die Miet- und WEG-Buchhaltung wird von uns vollstédndig Gbernommen, sodass du
dich auf das Property Management konzentrieren kannst.

Leistungen der Anstellung
Das erwartet dich:

¢ Flexible Arbeitszeiten

¢ Kurze Kommunikationswege innerhalb eines vertrauten Arbeitsumfelds

* Vollsténdig digitalisierte Arbeitsprozesse und modernste Softwareldsungen

¢ Homeoffice mdglich, wenn du sattelfest Verwalten kannst

¢ Modernes Buro und Ausstattung im Herzen Disseldorf mit bester
Anbindung an den OPNV. Zusétzlich bekommt jeder einen Firmenlaptop

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
Aufgaben:

¢ Du tbernimmst die Sachbearbeitung und Datenpflege in der Mietverwaltung

¢ Du stehst im Kontakt mit Eigentiimern, Mietern und Dienstleistern

¢ Du kontrollierst die Mieteingédnge

¢ Du fihrst den Schriftverkehr mit allen Parteien

e Du kiimmerst dich bei Bedarf um Vermietungen und flhrst Besichtigungen
durch

¢ Optional: Du organisierst und leitest Wohneigentimerversammlungen oder
bereitest diese vor.

Qualifikationen / Anforderungen
Dein Profil:

¢ Du besitzt mehrjahrige Berufserfahrungen in der Hausverwaltung

¢ Du beherrschst den sicheren Umgang mit der Software ,,Immoware*

* Du besitzt Affinitdt im Umgang mit IT-Systemen (z.B MS Office, CRM-
Systemen ...)

* Du arbeitest selbststandig

¢ Starke Team- und Organisationsféhigkeiten, sowie ein hohes MaB an
Engagement runden Dein Profil ab

Kontakte
Interesse? Dann starte jetzt durch und bewirb Dich! Deine Nachricht erwarten wir

Immoprofi Fischer GmbH

Arbeitgeber
Immoprofi Fischer GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Contractor

Start Anstellung
Sofort

Arbeitsort

Kdnigsallee 98, 40212, Dlsseldorf,
Deutschland

Remote work possible

Veroffentlichungsdatum
14. Januar 2025

Oliver Marc Fischer | Immobilien Diisseldorf
https://immoprofi-fischer.de



auf der E-Mail-Adresse: hr@fischer-gruppe.nrw oder Uiber Indeed.

Als Arbeitgeber setzt sich Immoprofi Fischer fir Vielfalt und Gleichberechtigung
ein. Wir bestétigen hiermit, dass wir mit Freude Bewerbungen von Kandidatinnen
und Kandidaten unabhéngig von ihrem Geschlecht, ihrer Nationalitdt, ethnischen
und sozialen Herkunft, Religion, Behinderung, Alter oder Erfahrung
entgegennehmen.
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